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Circ. n. 10     Ai docenti 
      Al Personale ATA 
      Ai Genitori degli alunni 
      
 
 
 
Oggetto: Modalità di accesso agli uffici di Presidenza e di Segreteria 
 
 
 
 Si comunica che, come lo scorso anno, l’accesso agli Uffici sarà così regolamentato: 
 

- Accesso agli uffici per tutti ESCLUSIVAMENTE DALLA SCUOLA ELEMENTARE, negli orari di 
apertura al pubblico e previo appuntamento fissato telefonicamente (0332 – 601411) oppure 
a mezzo mail (vaic827009@istruzione.it). L’accesso libero è consentito SOLO per i docenti 
Referenti di sede e le Funzione Strumentali 
 

- RICEVIMENTO DEL PUBBLICO: 
8,00/8,30 tutti i giorni SOLO per deposito o firma documenti per tutti gli utenti 

   da LUNEDI’ a VENERDI’             - dalle ore 10,30 alle ore 12,30 
    LUNEDI’ – MERCOLEDI’    - dalle ore 15,00 alle ore 16,00 

 
- GESTIONE Telefonate: 

dalle 7,30 alle 8,15 e dalle 10,30 alle 12,00 tutti i giorni 
dalle 15,00 alle 16,00 lunedì e mercoledì 
 

- L’attuale ingresso resta disponibile SOLO per il personale di Presidenza e Segreteria. 
 

 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Caterina Lucia Pipitone 
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