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Prot. 3964 C16 /C1       Gemonio, 1.10.2014   

 

Circ. docenti n. 13       Ai Docenti 
Circ. ATA n. 7        Ai Collaboratori Scolastici 
           
          SEDE  
 

Oggetto: Vigilanza e  Intervallo 
 

 

 Nel ricordare che l’intervallo e le pause didattiche comprensive della mensa, costituiscono tempo scuola a tutti 

gli effetti e che la vigilanza è obbligo che investe tutto il personale scolastico, riguardando in via primaria i docenti, 

ma anche i collaboratori scolastici, si richiamano tutti i docenti e i collaboratori scolastici al massimo rispetto della 

sorveglianza in tali situazioni, ma anche nei cambi d’ora e nell’avvicendamento dei docenti di classe. 

Ogni insegnante anche non inserito in orario di lezione che si trovi all’interno dell’Istituto è tenuto a prevenire 

situazioni di pericolo, ad intervenire immediatamente qualora si verifichino e a segnalarle tempestivamente al docente 

responsabile di sede e alla Dirigenza. 

In particolare si precisa che: 

 

1. tutti i docenti  dell’ora immediatamente precedente l’intervallo dovranno attenersi scrupolosamente ai turni 

di vigilanza sui piani e all’esterno delle aule e delle diverse sedi durante l’intervallo. I responsabili delle 

sedi, in base agli orari e ai turni stabiliti trasmessi al D.S (come da mod. 260) daranno comunicazione nei 

rispettivi plessi.  

2. Durante l’ingresso degli alunni a scuola particolare attenzione sarà posta nella vigilanza da parte dei 

collaboratori scolastici negli spazi comuni oltre che dai docenti in classe 

3. L’uscita da scuola  sarà assistita dai docenti di classe in servizio (art.29 CCNL)  e supportata dai 

collaboratori scolastici 

4. L’avvicendamento dei docenti in classe per il cambio di ora e gli spostamenti da un’aula all’altra da 

parte dei docenti devono avvenire in tempi rapidi; i docenti che terminano il loro servizio attendono 

l’arrivo del collega in aula e gli affidano la classe; i docenti che sono in compresenza si dividono i 

compiti di accompagnare la successiva classe nell’aula speciale o in laboratorio e di riaccompagnare 

in aula la classe che ha terminato la lezione. Particolare cura nella vigilanza andrà posta per le classi 

prime; i docenti attendono in aula l’arrivo del collega, segnalando al collaboratore scolastico la 

necessità di vigilare sulla classe in cui devono recarsi; i collaboratori scolastici vigilano le classi in 

attesa dell’arrivo del docente e controllano gli spostamenti nei corridoi e negli atri.  

5. I docenti accompagnano le classi in palestra o nei laboratori e le riaccompagnano in aula alla 

conclusione della lezione. I docenti, in collaborazione col personale ausiliario, vigilano sui 

comportamenti degli studenti   anche negli spogliatoi, con opportuna discrezione  

6.    nel caso in cui l’intervallo venisse differito e/o anticipato (per esempio, per l’effettuazioni, di compiti in 

classe, verifiche, attività di progetto….) la responsabilità della vigilanza ricade sul docente in servizio. Si 

richiama la suddetta responsabilità anche alla luce di recenti gravi episodi. Pertanto, il docente curerà anche in 

tali occasioni (intervallo differito e/o anticipato) un controllo attento perché non si vengano a creare situazioni 

di pericolo. 

7.   per gli alunni è prevista la  limitazione e/o il divieto di accesso ai punti di distribuzione (macchinette 

caffè,…). 

8.   la vigilanza nei servizi, corridoi e nel cortile sarà svolta anche dai collaboratori scolastici in servizio nei 

pian/sedi per tutto l’orario scolastico. Tale attività rientra tra le mansioni del personale A.T.A. (V tab. CCNL 
profili personale ATA). 

9. i docenti ed il personale ATA sono tenuti ad un controllo attento e puntuale e a segnalare subito al 

Responsabile di sede e alla Dirigenza  eventuali situazioni problematiche anche in materia di sicurezza. 
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10. Si richiama a tutto il personale che l’uso del telefono cellulare è vietato durante l’intero tempo-scuola 

(attività didattiche, intervalli, pausa mensa, attività extracurricolari, trasferimenti da aula a laboratori e 

palestra,…), sia come apparecchio di collegamento telefonico, che come trasmettitore di messaggi, foto-

camera, video-camera e ogni altra funzione.  

 

Si raccomanda la puntualità in ogni fase dell’attività didattica, nell’assolvimento di impegni e richieste 

connesse alla funzione docente, nel rispetto della vigilanza degli alunni che ci sono affidati, in qualsiasi 

momento della giornata scolastica.  

Particolare attenzione dovrà essere posta in occasione delle visite d’istruzione e delle uscite didattiche. Gli 

alunni non possono in alcun caso essere lasciati soli e incustoditi. A tal fine i docenti richiameranno 

frequentemente gli alunni al senso di responsabilità e di civile convivenza, e chiederanno agli stessi un 

comportamento rispettoso della propria e dell’altrui incolumità, dell’ambiente e delle strutture in cui sono 

inseriti. 

E’ appena il caso di precisare che chiunque noti durante il servizio comportamenti indisciplinati o situazioni 

potenzialmente pericolose ha il dovere di intervenire prontamente, a prescindere dal fatto che sia incaricato 

di vigilare nel luogo in cui ravvisa situazioni rilevanti sotto il profilo della sicurezza e della disciplina.   

Si precisa inoltre che in ogni locale sito all’interno degli edifici scolastici, così come nelle aree all’aperto di 

pertinenza, è fatto divieto ai dipendenti, agli utenti e al pubblico di fumare, anche sigarette elettroniche 

   

      IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

            Amedea BRIGNOLI 
        Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi art.3 c.2 D.Lgs.39/93 
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